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（一）人民防空工程平时开发利用及城市地下空间开发

利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查对象及比例

以我市区域内上一年度经人民防空工程质量监督检查

的结建和在建人防工程为基础，其参建的建设单位为检查对

象编制检查对象库；随机检查抽取比例为 10%。

（二）人防工程维护管理的监督检查对象及比例

以我市区域内竣工验收备案的人防工程为基础，其涉及

的维护管理单位为检查对象编制检查对象库；随机检查抽取

比例为 10%。

二、抽查时间及方式

全年计划开展两次随机抽查活动。上半年6月底前完成，

下半年 12 月底完成。按照优化营商环境部署要求，对相关

检查对象进行分级分类监管，对信用等级风险低企业的减少

抽查次数，对信用等级风险高的企业施行跨部门联合抽查。

三、抽查内容

（一）人民防空工程平时开发利用及城市地下空间开发

利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查内容

一是新建项目是否按标准要求配建人防工程。二是人防

工程项目设计建设是否符合要求。三是人防工程参建相关企

业的经管行为是否符合要求。

（二）人防工程维护管理抽查内容

一是人防工程及设施是否按照法律法规规定进行使用。

二是人防工程平时日常维护、管理工作是否按照法定要求开
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展。三是经变更事项是否按照变更审批内容实施。四是依法

应当监督检查的其他内容。

主要包括：人防工程资料管理情况、人防工程标识标牌

安装管理情况、人防工程防护性能和专用防护设备维护管理

情况、人防工程平战结合使用情况、人防工程防火防汛等安

全管理情况。

四、人员确定

按照《河南省人民防空办公室推进“双随机一公开”监管

工作实施方案》和长葛市国动办《“双随机一公开”监管工作

实施细则》等相关要求，从我办执法人员名录库中随机抽取

执法检查人员进行匹配，同时邀请本部门专家库不少于 1名

专家全程参与现场检查。

五、工作要求

（一）提升思想认识。

开展“双随机、一公开”监管检查是贯彻落实省市政府

部署、深化“放管服效”改革、优化营商环境的重要举措，

机关各股室及相关企业要提高思想认识，增强工作主动性，

积极配合，做好随机抽查的各项工作，确保随机检查顺利实

施，达到预期监管效果。

（二）坚持公正执法

要强化依法监管意识，严格依法依规实施检查。检查前

要科学计划，充分做好各项准备。检查中要坚持公开、公正
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原则，严格执法、文明检查。针对检查中发现违法违规等异

常情况，视情采取制作现场笔录、保存相关证据、责令当事

人停止违法活动、督促当事人整改等相应监管措施，并认真

填写检查记录表格。

（三）强化结果应用

按照“谁检查、谁反馈、谁公开”的监管原则，及时准确

公开检查结果。除依法依规不适合公开的情形外，要在抽查

任务完成后 20 个工作日内，通过国家企业信用信息公示系

统（河南）和长葛市政府网站进行公示。同时向被检查对象

反馈检查结果，督导其进行问题整改，并进行跟踪问效，确

保监管工作连续性和有效性。

附件：

1.长葛市国防动员办公室结建和在建人防工程项目“双

随机、一公开”抽查情况记录表；

2.长葛市国防动员办公室平时利用人防工程项目巡查行

政指导簿；

3.长葛市国防动员办公室 2025年度随机抽查事项清单；

4.长葛市国防动员办公室 2025年度本部门“双随机、一

公开”抽查计划；
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附件 1

长葛市国防动员办公室
结建和在建人防工程项目

“双随机、一公开”抽查情况记录表

工程名称

被检查单位 工程类型

联系人 联系电话

抽查时间

基本情况

存在问题

被检查单位
（签名或盖章）

年 月 日

检查人员
（签名）

年 月 日

备注
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附件 2： CGRFGC-

长葛市国防动员办公室

平时利用人防工程项目

巡查行政指导簿

工程名称：
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长葛市人防工程管理巡查制度
为规范人防工程平时的使用和维护管理，使之保持良好

的状态，做到战时能防空袭，平时能防灾并为经济建设和人

民生活服务，确保人民防空工程的战备效益、社会效益和经

济效益。人民防空工程维护管理应当遵循统一要求、分工负

责、定期维护、保障使用、损坏赔偿、拆除补建的原则。保

护防护设施不受损坏，根据《中华人民共和国人民防空法》

和国家有关规定制定本制度。

一、检查内容

人防通道、排水系统、通风系统、消防系统、防汛设施、

人防设备和应急情况等。

二、巡查制度

人防工程巡查应安排专人负责。

1.人防通道、排水系统、通风系统每年至少巡查一次，

每次巡查应对排水及通风设施进行试运行，并填写巡查记录

表。

2.消防系统按照消防部门有关规定执行。

3.汛期防汛物资每日由值班人员检查病在值班记录中

填写情况，物资不到位的应及时向单位申请补充。

4.检查中发现有重大安全隐患的工程应及时汇报，并按

照主管部门要求处置。

三、档案管理

1.人防工程巡查记录定期归档，并保存三年以上。

2.重大事故处理情况的有关记录，应在事故处置结束后

至少保存五年。
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人防工程巡查行政指导表

被指导单位：

被指导单位人员签字： 电话：

项目

内容
情 况 记 录 指导结果

备案使

用情况

1.是否竣工验收备案 □是 □否

2.是否依法依规办理平时使用登记手续

□是 □否

3.其它情况：

组织制

度建立

情况

4.是否制定防火管理制度 □是 □否

5.是否制定卫生管理制度 □是 □否

6.是否制定治安管理制度 □是 □否

7.是否成立岗位制度 □是 □否

8.是否制定定期检查和维修保养制度

□是 □否

9.是否制定维修保养档案制度 □是 □否

10.是否制定科学有效的防汛预案

□是 □否

11.是否制定科学有效消防预案

□是 □否

工程维

护管理

情况

12.空口伪装及地面附属设施是否完好

□是 □否

13.出入口、孔口、竖井、窗井等维护是否到位

□是 □否

14.排水设施是否完好、无堵塞，损坏的是否维

修到位 □是 □否

15.工程结构是否完好 □是 □否

16.工程内部防水工程维护是否到位、无渗漏水

情况 □是 □否

17.顶面、墙面、地面是否平整、光洁，对损坏

部位是否进行修复 □是 □否

18有洗消要求的墙面、地面是否棱角圆滑便于

冲洗 □是 □否
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项目

内容
情 况 记 录 指导结果

工程维

护管理

情况

19.灯具、金属、木质部件是否锈蚀损坏

□是 □否

20.孔口防护设备设施外观是否整洁、无锈蚀，

性能是否良好，维护是否到位 □是 □否

21.暖通系统防护（防化）设备设外观是否整洁、

无破损变形，施性能是否良好，维护是否到位

□是 □否

22.给排水系防护（防化）设备设施外观是否整

洁、完好，统性能是否良好，维护是否到位

□是 □否

23.电气系统防护（防化）设备设施外观是否整

洁、完好，性能是否良好，维护是否到位

□是 □否

24.标识标牌是否按规定设置、进行维护

□是 □否

25.其他情况：

附属设

施维护

情况

26.风、水、电、暖、通信、消防系统工作是否

正常 □是 □否

27.工程内是否有生产、储存炸弹、剧毒、易燃、

放射性和腐蚀性物品 □是 □否

28.防汛设施是否安全可靠 □是 □否

29.电器防火措施是否完善 □是 □否

30.安全疏散措施是否完善 □是 □否

31.消防栓、灭火器材是否良好可正常使用

□是 □否

32.其它情况：

行政指导人签字： 时间： 年 月 日

电话：0374-6566198

注：请在对应的“□”内打“√”号。本文书一式二份，一份送达，一份归档。
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序号
抽查事项

名 称
抽查依据

事项

类别

抽查

主体

抽查

对象

抽查

比例

抽查

频次

抽查

方式

检查

方式
抽查内容

4

人防工程防护

设备检测机构

及其检测工作

情况的监督检

查

《关于规范人防工程防护设备检测机构资质认

定工作的通知》（国人防〔2017〕271 号）：

通过认定的防护设备检测机构开展检测前应当

向省级人防部门进行告知性备案并接受人防部

门的监督指导。

一般检查

事项

(跨部门）

长葛市

国防动员

办公室

人防工程防

护设备检测

机构

100% 1 次/年
双随机一

公开

现场

检查

否依照法律、法规以及

相关技术标准对防护设

备产品质量和安装质量

进行检测，并对检测报

告质量负责
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序号 抽查计划名称 抽查任务名称
抽查

类型

事项

类别

抽查对象

范围

检查

方式

抽查数

量/比例

抽查

时间

4

2025 年度人防工程维

护管理的监督检查

2025 年上半年人防工程维护管理的监督检查

（信用等级 B级）

定向

一般检

查事项

市区域内竣

工验收备案

人防工程的

维护管理单

位

现场

检查

10%

4 月至 6月

5
2025 年上半年人防工程维护管理的监督检查

（信用等级 C、D 级）
4 月至 6月

6
2025 年人防工程维护管理的监督检查

（信用等级 A级）
9月至12月

7
2025 年下半年人防工程维护管理的监督检查

（信用等级 B级）
9月至12月
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附件 5：

长葛市国防动员办公室
“双随机、一公开”抽查情况汇总表

XXXX 年度

序号 被检查项目 被检查单位 基本情况 发现问题 检查时间 检查人员 备注

1

2


